	日   期
	事    项
	工  作  内  容
	责任人

	3月4日-5月30日
	填写毕业生登记表、

毕业鉴定等
	各毕业班级辅导员依据教务处要求组织毕业生填写毕业生登记表、做毕业鉴定、收取学生必要的照片，联系毕业生登记表盖章事宜。
	辅导员

	3月4日-6月15日
	毕业生毕业教育
	组织优秀毕业生评选。以主题班会、座谈会等形式开展毕业生理想信念教育、就业创业教育、职业素养教育、感恩诚信教育、安全文明教育、爱校荣校教育等。
	学办、辅导员

	5月12日-6月13日
	团组织关系转出
	系团总支联系院团委办理团组织关系转出手续。
	系团总支组织部

	5月24日-5月27日
	毕业生春季学期重修课程考试
	及时通知参加课程重修的毕业生进行课程重修考试及重修补考。参加考试的学生5月23日前务必返校。
	系办、学办、辅导员

	5月18日前
	编制上报就业方案
	根据招生就业处的要求编制本系2018届毕业生就业方案（含所有就业类型），报招生就业处。
	辅导员、学办

	5月31日
	论文答辩
	下午2点30开始论文答辩，具体地点另行通知。
	系办、专业教研室

	6月1日-8日
	毕业资格审查
	6月8日前，教务处进行毕业资格审查和学位资格审查，6月1日前，毕业生做好毕业资格和学位资格自查。
	辅导员、毕业生

	6月1日
	毕业合影
	各班负责人邀请任课教师和嘉宾，以及前排座椅的搬移、摆放。
	辅导员、学办

	6月4日
	领取毕业生离校手续清单，办理毕业生离校手续
	各班负责人收齐学生证，加盖“毕业留念章”后领取毕业离校手续清单，开始按清单所示地点到各部门办理离校手续。
	学办、辅导员

	6月1日-15日
	结算各项费用
	各班以班级为单位到发展财务处结算中心负责结算各项费用，多退少补。
	辅导员、各班班长

	6月5日-7日
	贷款毕业生签订还贷手续；学费代偿申请
	根据学生工作处学生资助管理中心要求组织贷款毕业生签订还贷手续。
	辅导员、相关毕业生

	6月7日
	毕业生党员座谈会
	下午召开毕业生党员座谈会
	学生党支部、学办

	6月10日前
	毕业生档案归档
	6月8日之前，对毕业生登记表、成绩单、学生奖惩、团员组织关系等学籍材料进行整理归档。
	辅导员

	6月10日
	欢送毕业生文艺汇演
	组织毕业生19:30到体育馆观看欢送毕业生文艺汇演。
	辅导员、学办、各班班长

	6月11日-12日
	党组织关系转接
	毕业生党员到党委组织部指定地点领取本人党组织关系和党员档案材料。
	毕业生党员本人

	6月12日之前
	办理毕业证、学位证、报到证、户口迁移证
	根据安全工作处户籍科要求组织学生填写毕业生户口迁移地址信息表。
	辅导员、各班班长

	6月11日-12日
	学位授予仪式
	时间、地点另行通知。
	系办、专业教研室、学办

	6月13日
	毕业典礼
	组织毕业生10:00到报告厅参加毕业典礼。
	学办、辅导员、各班班长

	6月13日-14日
	各班收齐离校手续清单，交教务处 
	学生离校手续办理齐全后，以班级为单位统一将手续清单交给辅导员，辅导员统一领取毕业证、学位证、报到证，领取后逐一登记发放，签字表留存。
	各班负责人、辅导员

	6月13日-14日
	毕业生托运行李
	需要托运行李的毕业生到指定地点办理行李托。
	相关毕业生

	6月13日-14日
	清理宿舍
	开展“留雅舍、驻真情”活动，毕业生同学将所在宿舍打扫干净，留下美好回忆。6月15日8点，开始清理学生公寓
	各宿舍长、各班负责人

	6月25日前
	邮寄毕业生档案
	做好毕业生档案邮寄工作，毕业生档案原则上不能自带，却因特殊原因需要自带档案的学生，由本人申请，经辅导员核实，系主管领导签字后办理。
	辅导员
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