附件1

                  组织发展工作时间表        (20180907--20190120)

	工作安排
	负责部门
	时间要求
	备注

	组织入党培训初级班培训
	各党总支
	10月28日前完成
	培训时间和地点请自行安排

	入党培训初级班考试
	党委组织部
	11月2日前完成
	结业证在明德楼410领取

	组织入党培训高级班培训
	党委组织部
	11月30日前完成
	11月5日左右开始培训

	入党培训高级班考试
	党委组织部
	12月8日前完成
	结业证在明德楼410领取

	完成党员发展工作的函调工作
	各党总支(支部)
	12月21日前完成
	函调未到的重新发

	召开党员发展和转正支部大会
	各党总支(支部)
	12月30日前完成
	

	进行入党谈话
	各党总支(支部)

党委组织部
	1月5日前完成
	入党谈话提纲提前一周下发

	整理档案材料，交拟发展及转正党员情况表
	各党总支(支部)
	1月10日前完成
	整理档案，电子版发送至peixiaojin617@126.com

	检查、整理档案，接收新党员和党员转正预审
	党委组织部
	1月12日前完成
	

	召开党委会审批新党员和转正党员
	党委组织部
	1月20日前完成
	


